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Az informéacios onrendelkezesi jogrol és az informéacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint a jelen szabalyzat 1. sz.
mellékletében felsorolt tovabbi relevans jogszabalyok eléirasainak figyelembevételével a
Human Szolgéltaté Kdzpontnal (székhely: 5742 Elek, Gyulai Gt 18. ad6szama: 18753387-2-
04) (a Tovabbiakban: HSZK) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és teljesitésének, tovabba a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

l. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a HSZK miikodése soran keletkezé kozérdekii adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

2.1. Személyi hatélya kiterjed a HSZK ko6zérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésével foglakoz6 munkatarsaira és a kozérdekii adatokat kérelmez6 érintettekre.

2.2. Targyi hatalya kiterjed a Human Szolgaltatd6 Kozpont:

a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdek(i adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok, valamint a HSZK foglalkoztatottjainak kozérdekbél nyilvanos
adatainak igénylésére,

b) a hataskdre és illetékessége szerint kezelésébe tartozd0 kozérdekli adatok
kdzzétételére.

3. A szabdlyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban allé belsé szabalyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmat meghatarozo jogszabalyok, listajat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kdzvetlenul, vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy



szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatdnak ellataséval osszefuiggesben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyijteményes jellegétol, igy
kilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésre, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
ko6zérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely o6nalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kulondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szamara torténé hozzaférhetévé
tétele;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.

adatvedelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és seértilés.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessege;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval,
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adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen

kozzéteend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelOs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

Il1. Reészletes rendelkezések

o. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalya

5.1. A HSZK-nak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és a
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatérozott kivételekkel — erre
irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

5.2. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. § - 27. §-a
rogziti.
6. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdél nyilvanos adatok

megismerésere iranyulo igény (a tovabbiakban: igény), és intézese
6.1. Azigények teljesitésének felel6sségi rendje

Az intézményvezeto felelds:

e az adatkezelések céljainak, tipusainak (ugyviteli, nyilvantartasi), és az érintettek
korének meghatarozasaért,

e a HSZK adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendszerének Kialakitasaért és
mikodtetéséért, a HSZK &ltal kezelt személyes adatok védelméhez szlikséges
szemeélyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

e az eljarasban résztvevok Info tv.-ben meghatarozott jogainak és kotelezettségeinek
gyakorlasahoz szikséges feltételek megteremtéséért,



e az adat megismerésére vagy tovabbitdsara vonatkozd kérelem esetén az érdemi
dontés meghozatalaeért,

e az adatvédelmi szabdlyzat jovahagyasdért és hatdlyba Iéptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellendrzéséért,

e az adatkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért,

e az adatkezelésben résztvevok korének kijeloléséért, jogosultsagaik, feladataik, és
felelésségeik meghatarozasaért.

Az adatvédelmi felelos

e figyelemmel kiséri az adatvédelmet érinté jogszabaly valtozasokat, és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizalasarol, és a mddositas szervezet
vezetdje részére torténd felterjesztésérol

e koordindlja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetdinek az
adatvédelemmel és adatigenylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

o kozremilikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet
segitd tajékoztatasok, allasfoglalasok, dontések kidolgozasaban,

e adatvédelmi kérdésekben segitséget nyljt a szervezeti egységek vezetdinek, ¢€s
munkatarsainak kilonos tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,

e a szervezet vezetdje utasitasainak megfelelden ellendrzi a szervezeti egységeknél a
szabalyzat betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

e javaslatot tesz a szervezet vezet6jének, ha az adatbiztonsag eérdekében intézkedes
meghozatalat latja sziikségesnek,

o kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

e sziikség szerint kozremiikodik a kozérdekli adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

e vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, és a vezetdi jovahagyast kdvetden januar
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag részére tajékoztatast
kiild a megeldz6 évben elutasitott személyes adat és kozérdekii adat igényekrdl,

e hatoOsagi vizsgalat esetén egylittmiikodik az ellendrzést végzokkel.

A szervezeti egységek vezetoi felelosek:

e az adatvédelmi szabalyzat munkatarsakkal val6 megismertetéséért, és az adatkezeles
adatvédelmi szabalyzatban eldirt kovetelményeinek megfeleld végrehajtasaért,

e munkatarsak altal végzett adatvédelmi tevékenyseg soran az Info tv. és a szakmai
teriiletiikre vonatkozd jogszabdlyok, valamint a jelen szabalyzat eldirasainak
betartatasaért,



az adatbiztonsagi helyzetre vonatkozo, a feltart lényeges szablytalansagok,
hianyossagok, és a megszintetésikre tett intézkedések ismertetését tartalmazo éves
jelentés minden targyév november 15-ig az intézményvezetd felé torténd
benyujtasaért,

a hataskorilkbe tartozd, kozérdekbdl nyilvanos adatok Honlapon valo
megjelentetésenek kezdeményezéseért,

a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos sajat hataskorti intézkedéseinek
megtételéért.

Az adatkezel6 munkatarsak feleldosek:

a munkakori leirdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott
feladataiknak, és kozvetlen vezetdik utasitasainak megfeleld végrehajtasaért,

az adatvédelmi szabalyzatban eldirt kovetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartaséért,

a feladatellatas sordn észlelt hibak, hianyossadgok, kockazatok vezetdik és/vagy az
adatvédelmi felel6s tudomasara hozasaért,

6.2. Az igény benyujtasa

6.2.1.

6.2.2.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdéseben foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére, a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekii, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
barki benyujthatja

a) szbban:
e szemelyesen: a HSZK kdzponti tgyintézes helyén munkaid6ben, vagy

e telefonon a HSZK kdzponti telefonszaman;

b) irasban:
e az altala irt igénylési formaban, vagy

e a HSZK altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet);

e személyesen: a HSZK kozponti Ugyintézés helyén munkaidében: 5600
Békéscsaba, berényi Ut 47. szam

e postai uton: a HSZK levelezési cimére: 5742 Elek, Gyulai 0t 18. szdm

e clektronikus Uton: a hszk.elek@gmail.com e-mail cimre kildott levélben



mailto:hszk.elek@gmail.com

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jogi munkatars gondoskodik.

6.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégito,

b) az igényelt adat a HSZK honlapjan vagy mas modon mar jogszeriien
nyilvanossagra kertiilt.

6.3.3. Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szOban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésr6l feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arr6l, hogy
igenyének teljesitésére irdsban kerdl sor.

6.3.4. A telefonon érkez6 — kozérdekii adat, k6zérdekbol nyilvanos adat kdzlésére iranyul6 —
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

6.3.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben azt a szervezet aranytalan
nehézség nelkul teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméaban
nyilvanossagra hozték, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazd nyilvanos forrés
megjelolésével is.

6.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beldl
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

6.3.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl (Tajékoztatas, helyesbités, torlés
és zarolas, tiltakozas) valo tajékoztatassal egyditt, 15 napon belil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

6.3.8. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténé elkiildése az Adatvédelmi
felel6s feladata.

6.3.9. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igeny teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvill igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

6.3.10. Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi
modjatol fuggetlenll — az igénylé masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.



6.3.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy a méasolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kozérdekti adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsadra a HSZK Képviseldje
jogosult.

7. A Kkozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédé Kkoltségtérités oOsszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info tv. 29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatot kezeld kozfeladatot elldto szerv az
adatigénylés teljesitéséért— az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjedden — Koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor
sem haladhatja meg a korményrendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget. A
koltségteérités osszegeérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést
nem igenylo lehetoségeirdl az igénylot az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

7.2. A koltségtérités mértéke a kozérdekti adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak
figyelembevételével tortenik.

7.3. A Kkoltségtérités 6sszegét a szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolo iv” -en kell
megallapitani.

7.3.5. A koltsegteritést az adatok masolésa/eldallitasa utan, de azoknak a kérelmez6 részére
torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi eloirasok

8.1. A HSZK adatkezelésével kapcsolatos tevekenységének jogalapjat a vonatkozo
torvények, elsdsorban az Info tv., és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek dnkentes
hozzajarulasa teremti meg. Ennek megfeleléen a szervezet személyes adatot csak
meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben, korben, és
ideig kezel.

8.4. A Szervezet jogszabalyi kotelezettségének megfelelden a jelen Szabalyzat tartalmat a
jogszabaly valtozasokat kovetden folyamatosan aktualizalja, és a sziikségessé valo
végrehajtott modositasokrol ligyfeleit, partnereit Honlapjan az atvezetés utan azonnal,
de legkésdbb 5 munkanapon beliil tajékoztatja.



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

9.1.

9.2.

9.3.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithet6k ki, és
nem kapcsolhatok ¢ssze mas forrasbdl szarmazo adatokkal, vagy informécidval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez irdnyld felhatalmazéds hianyaban — a
jogszabélyon alapulé adatszolgéltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
korilmények kozott nem adhatok tovabb harmadik fel szamara.

A Szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetlenil szikséges; a személyes adatokat ezt
kovetoen haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd lapjan (3.
melléklet) kalon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

A Szervezet megfeleld hardver és szoftver eszkdzokkel védi az adatokat kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés es sérilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné vélas ellen,
tovabba, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetlenul ne legyenek
Osszekapcsolhatdak és az érintetthez rendelhetdk.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A HSZK a feladatkorébe tartozo tligyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infé torvény alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, az érintett személy azonosithatosaga
nélkal, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkidl lemasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a lemasolas és a
haloézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzétetel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzeétételi listdkon a r4 vonatkozd pontjai alapjan relevans adatokat a HSZK a
honlapjan www.hszkelek.hu az Info térvény 1. melléklete szerinti (kdzzétételi lista)
digitalis formaban, barki szdméra személyazonositas nélkul, korlatozéastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kiméasolhatdé maédon, a
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9.4.

94.1.

9.4.2.

9.4.3.

9.4.4.

betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen teszi hozzaférhet6vé.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl,
helyesbitésérdl, frissitésérdl az eltavolitassal kapcsolatos feladatok és azok folyamatos
ellendrzésérdl az adatfelelés gondoskodik.

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezd
munkakorok felelnek a feladatokért:

Adatfelel6s az adott kdzérdekli vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot keletkeztetd, kezeld
vagy felligyelO szervezeti egység vezetdje (vagy altala irasban kijelolt munkatars).
Adatvédelmi felelds: a szabalyzat 6.1. pontjaban meghatarozott adatvédelmi felelds
(koordinal6 és ellendrzo szerep).

Technikai kozzétételért felelds munkatars (honlapkezeld): a HSZK honlapjanak
(www.hszkelek.hu) miikodtetésével, karbantartdsaval és a tartalmak feltoltésével
megbizott munkatars.

Intézményvezetd: jelentds, vitatott vagy intézményi szintii kozzététel, helyesbités,
frissités vagy eltavolitas esetén jovahagyo szerv.

Az egyitittmiikodés €s a feladatok részletes rendje

a) Az adatfelel6s elokésziti a  kozzéteendd adatot a kozzétételi lista szerinti
struktiraban ¢és forméban, gondoskodik annak pontossagardl, teljességérdl, az
érintettek anonimizalaséarol és az adatvédelmi eldirasok (8. pont) betartasarol.

b) Az elékészitett anyagot elektronikus tuton haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi
felel6snek véleményezésre és jovahagyasra.

c) Az adatvédelmi felelds ellenérzi az anyagot (adatvédelem, jogszeriiség, formai
kdvetelmények), jovahagyja vagy irasbeli észrevételt tesz.

d) Az adatvédelmi felel6s jovahagyast kovetéen az adatfelelds az anyagot atadja
a technikai kozzétételért felelds munkatarsnak, aki a honlapon feltdlti az adatot.

e) Minden kozzétételrdl, helyesbitésrdl, frissitésrdl és eltavolitasrél a technikai
felelds napldt vezet (datum, id6pont, adat megnevezése, valtozas jellege). A naplorol
rendszeres biztonsagi masolat készil.

Amennyiben a kozzétett adat pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valik,
az adatfelel6s haladéktalanul kezdemenyezi a helyesbitést vagy frissitést.

A helyesbitést/frissitést ugyanazon eljarasrend szerint kell végrehajtani, mint az
eredeti kozzétetelt.

A frissitett valtozat mellett fel kell tiintetni a frissités datumat és a korabbi verzid rovid
hivatkozasat (ahol jogszabaly nem tiltja).

Az adatok eltavolitasa csak az Info tv., a 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet vagy mas
vonatkoz6 jogszabdly alapjan lehetséges (pl. megdrzési id6 lejartakor,
birdsagi/hatosagi hatarozat alapjan).
Az adatfelel6s irdsban, indoklassal kezdeményezi az eltavolitast az adatvédelmi
felelos felé.
Az intézményvezetd jovahagyasat kovetden a technikai felelds intézkedik az adat
eltavolitasarol.
Az eltavolitott adatokrél a kozponti elektronikus jegyzékben vagy Dbelsod
nyilvantartasban nyoma marad (hivatkozas az eltavolitas okéra és id6pontjara).
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9.4.5. Folyamatos ellendrzés és éves jelentés (a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4. §-a
alapjan)

9.5. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a
torvény, vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

I11. Zaro rendelkezések

10. A szabalyzat hatalyba 1épésével kapcsolatos teendok

10.1. Jelen szabalyzat 2026. év aprilis hd 30. napjan 1ép hatalyba.

Elek, 2026. év aprilis hé 30. napja
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1. sz. melléklet

A Szervezet adatvedelmi tevekenységet meghatarozé fontosabb jogszabalyok

A.) Torvények

2011. évi CXIIl. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrol, (Info.tv)

2012. évi . térvény a munka térvénykonyveérol

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol

2023. évi CIII. torvény a digitélis allamrol és a digitélis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairol

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVI. torveny a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

B.) Kormany és miniszteri rendeletek

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol

305/2005. (XI1I. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol



2. sz. melléklet

Igénybejelento lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekili adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (X jellel vagy aldhizéssal
kérjlk az igényt jelezni):

A kozérdeki adatokat:

| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,

| csak méasolat formajaban igénylem és a masolat

"I papir alapu legyen

"I Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

| elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén):

| személyesen kivanom atvenni
"I postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: ..........cocviiiiiiiiiii

b) Adatko6zlés idépontja: ........c.oviviiiiiiiiiien

) Adat-elokészitd megnevezeése: ..........oeuvuininininnn...

d) A felmeriilt kOltség 0sSzege: ....o.ovvevivrineiiininnnn.

e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ...........cc.oviiiriiiiiiiii

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem
kerdl teljesitésre. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e

Levelezési CIm: ...t e

Telefonszam: ..., .. E-mailcim: ...
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3. sz. melléklet

Elszamolo iv
a kozérdekiu adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ...........oooiiiii i
SZAMIAZAST CIM: ...t e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzé személy(ek):

Koltségtérités dsszege:

1) Masolt oldalak szama: .......... db

2.) Oldalanként fizetend6 Osszeg: ............. Ft/oldal

3.) Masolasért fizetend6 0sszeg: ~ iiieieeen... Ft
4.) Kaoltségtérités dsszesen: ceeeecerensennn FL

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.

.................. 320,

.......... ala|ras
A koltségtérités 6sszeget kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... ala|ras
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4. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Humén Szolgaltaté Kozpont (székhely: 5742 Elek, Gyulai Ut 18. szam) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és teljesitésének, tovabba a kotelezden

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatdban foglaltakat
megismertem.

Név Munkakaor Id6pont Alairas
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